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ﬁ G5/I0AN STANTIN
CAIET DE SARCINI

Pentru atribuirea contractului de prestiri servicii

,» SERVICII DE PREGATIRE PROFESIONALA SI A SERVICIILOR DE CAZARE
PENTRU PERSONALUL DIN CADRUL APARATULUI PROPRIU AL PRIMARULUI
ORASULUI BAICOI”

GENERALITATTI:

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice, face parte integranta din documentatia
de atribuire in vederea participarii la procedura de achizitie pentru prestarea serviciilor de pregétire
profesionali si constituie ansamblul cerintelor minimale pe baza cérora se elaboreaza de cétre fiecare
ofertant propunerea tehnico-financiard, in conditiile in care criteriul de selectie este indeplinirea
cerintelor minimale din prezentul caiet de sarcini. '

Cod CPV : 80530000-8 Servicii de formare profesionald
Cod CPV : 55110000-4 Servicii de cazare la hotel

INFORMATII GENERALE:
Autoritatea contractanta:
Primaria ORAS BAICOI

Adresa: Str. Unirii,Nr. 21,0ras Baicoi ,Judetul Prahova
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Programele de perfectionare/formare se vor realiza conform legislatiei nationale, dupd cum urmeaza:

— Legea 215/2001 a administratiei publice locale actualizata si republicata;

— Legea nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali;

— prevederile art. 50 si 51 din Legea nr.188/1999 privind Statulul functionarilor publici,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare, care mentioneazi dreptul si obligatia
acestora de a-si imbunititi continuu abilitatile si pregatirea profesionald precum si obligatia
autoritatilor si institutiilor publice de a prevedea in bugetul anual propriu sumele necesare
pentru acopetirea cheltuielilor de perfectionare profesionald a functionarilor publici;

— prevederile Hotirrii Guvernului nr.1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea
profesionald a functionarilor publici;

— prevederile art.192 - 194 din Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, conform caruia angajatorul are obligatia de a asigura salariatilor
acces periodic la formarea profesionald;

— prevederile Ordonantei Guvernului nr.129/2000 privind formarea profesionald a adultilor,
republicata;

— revederile Hotararii Guvernului nr.522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Ordonantie Guvernului nr.129/2000, cu modificérile si completirile ulterioare;

— prevederile Legii nr.98/2016 — privind achizitiile publice;

~ prevederile Hotararii Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

OBIECTUL CONTRACTULUI:

Scopul atribuirii contractului de prestéri servicii de formare profesionald a personalului il
constituie asigurarea, in conformitate cu dispozitiile legale, a cadrului general necesar derulérii
procesului de imbunatatire continud a pregétirii profesionale, abilitatilor si competentelor necesare
exercitarii prerogativelor de putere publicd, in vederea dezvoltarii unor servicii publice stabile din
punct de vedere profesionist, transparente, eficiente si impartiale, servicii desfasurate in interesul
cetdtenilor precum si al institutiei, pentru alesii locali, functionarii publici si angajatii contractuali,
denumiti in cele ce urmeaza generic ,,angajatii”, ,,personalul”.

Formarea profesionald a personalului reprezintd un proces de instruire de tip formare continua,
destinat dezvoltirii de competente si abilitdti determinate, in vederea Imbundtatirii calitatii
activitatilor profesionale individuale desfasurate in exercitarea prerogativelor de putere publica;
specializarea reprezintd formarea profesionald a personalului destinati dobéndirii de competente
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specifice exercitirii ocupatiei; perfectionarea reprezinta formarea profesionald a personalului
destinatd dezvoltirii acelor competente si aptitudini necesare cresterii calitatii rezultatelor obtinute In
exercitarea unor atributii determinate, desfisuratd intr-un cadru organizat, pe o duratd de timp relativ
restransi, cu grupuri tintd definite in sens larg, de reguld pe bazd de autoevaluare, evaluare si
recunoasterea necesititii de formare, si tratind o tematica unitard, subsecventi unui domeniu de
activitate specific.

Principiile aplicabile sistemului de formare profesionala a personalului din cadrul Primariei
Oras Baicoi, sunt: eficienta, eficacitatea, coerenta, egalitatea de tratament, gestiunea descentralizata
a procesului de formare, liberul acces la servicii de formare, planificare si transparentd, potrivit céruia
autoritatile si institutiile publice au obligatia de a pune la dispozitia tuturor celor interesati informatiile
de interes referitoare la formarea profesionald a personalului. De asemenea Primaria Oras Baicoi,
respectd i libertatea propriilor angajati de a alege cursurile unde predau formatorii pe care ii
consider3 cei mai potriviti pentru a asimila cunostintele in cel mai profesional si eficient mod.

Activitatea de formare profesionald se aplicd salariatilor care isi desfasoard activitatea In cadrul
Primariei Oras Baicoi conform anexei cu privire la Planul de Formare Profesionald.

Beneficiarul doreste sa atribuie, conform criteriilor din prezentul caiet de sarcini, un furnizor de
formare profesionald, in ordinea punctajului obtinut in urma aplicarii factorilor de evaluare si se va
incheia uncontract de prestari

CERINTELE CE TREBUIE INDEPLINITE DE CATRE PRESTATORUL SERVICIILOR
DE INSTRUIRE SUNT:

CANTITATIVE:Primaria Oras Baicoi doreste sa achizitioneze servicii de
formare,reprezentand 80 cursuri, in perioada iunie 2022-decembrie 2022.

Organizarea de cursuri de formare cu urmitoarele domenii/tematici:

Nr. Domeniu prioritar de N T i d
) ) L. ematic i i a
ort. | formare si perfectionare ici de pe.rfecl;l.onare profesionald a
! . B crt. functionarilor publici
. profesionald

1.1. | Audit public intern
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1.2. | Control, legalitate si conformitate
Audit, control, calitate si s
. . i © ; 1.3. | Managementul calitétii
integritate
1.4. | Sistemul de control intern managerial {SCIM)
Nr. | Domeniu prioritar de Nr. | Tematici de perfectionare profesionala a
crt. | formare §i perfectionare crt. | functionarilor publici
2. | profesionald
2.2. | Comunicare si relatii cu publicul
2.5. | Comunicare interinstitutionald. Reprezentare
institutionala
2.8. | Relatii publice, comunicare cu mass-media si
imagine institutionala
2.10. | Managementul documentelor si arhivarea
2.11. | Transparenti decizionali si liberul acces la
informatii de interes public
2.12. | Informatii publice, date deschise, informatii
clasiﬁcate, protectia datelor cu caracter personal si
libera circulatie a acestor date
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Nr. | Domeniu prioritar de Nr. | Tematici de perfectionare profesionald a
crt. | formare si perfectionare crt. | functionarilor publici

3. | profesionald

Drept, legislatie, norme si 3.1. | Codul administrativ

proceduri

3.3. | Drept administrativ si contencios administrativ

3.4. | Drept contractual - achizitii, concesionari, vanzari si

inchirieri

3.5. | Cod fiscal, Cod de procedura fiscalad

3.6. | Legislatie privind regimul proprietatii

3.10. | Registrul agricol si fond funciar

3.13. | Abordare tehnico-legislativa pentru elaborarea si

publicarea actelor normative

Nr. | Domeniu prioritar de Nr. | Tematici de perfectionare profesionald a
crt. | formare si perfectionare crt. | functionarilor publici
4. | profesionald

4.3. | Evaluarea si selectia proiectelor
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4.4. | Managementul si implementarea proiectelor
finantate din instrumente/fonduri structurale

4.5. | Management financiar in proiecte cu finantare

externa

4.6. | Achizitii publice in proiecte finantate din

instrumente/fonduri structurale

4.7. | S.M.LS. - Sistem unic informatizat al proiectelor
(aplicatia MySMIS)

4.12. | Managementul mediului. Managementul deseurilor

Nr. | Domeniu prioritar de Nr. | Tematici de perfectionare profesionali a
crt. | formare si perfectionare crt. | functionarilor publici
7. | profesionald

7.5. | Managementul timpului si stresului

7.11. | Managementul performantei in administratia publici

7.12. | Protectia muncii, sdnitatea si securitatea in munci

Nr. | Domeniu prioritar de Nr. | Tematici de perfectionare profesionali a
crt. | formare §i perfectionare crt. | functionarilor publici
8. | profesionala
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Resurse publice 8.1. | Contabilitate, finante si control financiar preventiv

8.2. | Management financiar si contabilitate bugetari

8.3. | Investitii publice si administrarea
patrimoniului/domeniului public sau privat al
unitdtilor administrativ-teritoriale

8.4. | Salarizarea personalului platit din fondurile publice

8.5. | Managementul functiei publice si al functionarilor
publici

8.6. | Managementul resurselor umane din entitatile
publice

8.7. | Achizitii, contracte si investitii publice

8.8. | Managementul contractelor de lucriri

8.9. | Sistemul informativ colaborativ de desfagurare a
achizitiilor publice (SICAP)

Nr. | Domeniu prioritar de Nr. | Tematici de perfectionare profesionali a
crt. | formare i perfectionare crit. | functionarilor publici
9. | profesionali
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9.2. | Amenajarea teritoriului si urbanism

9.3. | Managementul contractelor de lucrari:

derulare/verificare/receptie

9.4. | Activitatea de autorizare: lucrari de
constructii/comert/productie/servicii si alimentatie

publicad

9.5. | Administrare fond funciar

9.7. | Evidenta persoanelor

9.8. Stare civila

9.9. | Ordine si siguranta publica

9.10. | Politie locala

9.11. | Autoritate tutelari

9.12. | Asistenta sociald

9.13. | Managementul serviciilor publice

9.14. | Managementul serviciilor sociale
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9.16. | Managementul impozitelor si taxelor locale

9.18. | Managementul situatiilor de urgents

Nr. | Domeniu prioritar de Nr. | Tematici de perfectionare profesionali a
crt. | formare si perfectionare crt. | functionarilor publici
10. | profesional

Etica si integritate in 10.1. | Eticain institutiile publice: consilierul de etica,

administratia publica raportare, monitorizare, misuri si politici,
norme/standarde de conduits, conduita profesionali

S e e

10.3. | Responsabilitati institufionale in implementarea
Strategiei nationale anticoruptie 2021-2025

10.5. Incompatibilitati si conflicte de interese in
administratia publica

10.7. | Formare pentru potentiali consilieri de etica.
Formare initiald pentru consilierii de etici nou
desemnati

Pentru personalul contractual ar trebui cursuri pentru cultura, biblioteca, sport,
administrator targ, referenti in cadrul Atelierului de Gospodarie Locala care au gestiune de
materiale, combustibili.

DEPOZITE VALORICE SI GARANTII

1.Garantie de participare
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Cuantum Garantie de Participare: 2037,81 lei, respectiv 1% din valoarea estimata a contractului de
servicii, conform art.35 din H.G. nr.395/2016.

Garantia se va costitui in conformita‘jfe cu prevederile articolele 35 si 36 din H.G. nr. 395/2016, cu
modificarile si completarile ulterioarq’ - modificata si completata potrivit art. 41 alin. (4) din HG 866/

2016 si H.G. nr.419/2018. i

Perioada de valabilitate a garantiei ﬁe participare — 60 de zile de la data limita stabilita pentru

i

depunerea ofertelor. ;

Echivalenta pentru o garantie de participare depusa in alta valuta se va face la cursul BNR din data
publicarii anuntului de participare.

Garantia de participare se constituie prin virament bancar in contul RO66TREZ5395006XXX004349
Trezoreria Boldesti Scaeni sau printr-un instrument de garantare emis de o institufie de credit din
Romaénia sau din alt stat sau de o sogcietate de asiguriri, in conditiile legii, in cuantumul si pentru
perioada prevazuta in instructiunile pentru ofertanti.

Instrumentul de garantare prezentat|in cazul unei asocieri de operatori economici ca dovada a
constituirii garantiei de participare, tiebuie sa fie emis in numele asocierii si sa cuprinda mentiunea
expresa ca respectivul instrument d¢ garantare acopera in mod solidar toti membrii asocierii cu
nominalizarea acestora, emitentul in entului de garantare declarand ca va plati din garantia de
participare sumele prevazute de dispazitiile legale aplicabile in cazul culpei oricaruia dintre membrii
asocierii.

Restituirea garantia de participare se|va face conform art. 38 din HG nr. 395/2016 (Formular 4 din
sectiunea ,,Modele de formulare®’).

Instrumentul de garantare trebuie sa prevada ca plata garantiei de participare se va executa
neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la
culpa persoanei garantate. Garantia trebuie sa fie irevocabila.

2. Garantie de buna executie
Cuantumul garantiei de buna executig este de 10% din valoarea contractului fard TVA.

Garantia de bun# executie se constituje in termen de 5 zile lucritoare de la semnarea contractului de
achizitie publica.

Modalititi de constituire :
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- instrument de garantare

- virament bancar

- prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale (suma initiald nu mai mica
de 0,5 % din pretul contractului)

In situatia executirii garantiei de bund executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a
reintregi garantia in cauza raportat la restul rimas de executat.

fn cazul suplimentarii valorii contractului pe parcursul executarii acestuia, contractantul are obligatia
de a completa garantia in corelatie cu noua valoare.

CALITATIVE:

Cunoasterea de citre cursanti, la absolvirea sesiunilor de formare, a elementelor teoretice de
bazi si deprinderea abilitétilor practice privind domeniile mai sus mentionate.

Este de dorit ca programele de formare/perfectionare sa contind, pe ldnga elementele strict
legate de profesie, si elemente care sa le dezvolte participantilor anumite tipuri de competente si
abilitati, cum ar fi: lucrul in echipa, comunicare, respectiv: stadiile necesare in dezvoltarea unei echipe
de lucru; dezvoltarea unor relatii interpersonale pozitive; cum sa comunice asertiv; cum s transmita
un feedback constructiv; delegarea si asumarea de competente si responsabilitifi; gestionarea
stresului si a timpului la locul de munca: identificarea cauzelor de stres specifice activititilor curente;
prioritizarea sarcinilor si actiunilor; managementul timpului la locul de munci; egalitate de sanse si
combaterea discrimindrii: recunoasterea corectd a situatiilor in care sunt incédlcate drepturile
angajatilor; identificarea si gestionarea tipurilor si situatiilor de discriminare, hartuire; mésuri si
mecanisme de actiune pentru protejarea drepturilor angajatilor.

Ofertantii trebuie s facd dovada, la momentul depunerii ofertei, cd au programe de
specializare si de perfectionare conform cerintelor solicitate si cd autorizatia (in cazul programelor
care au standarde ocupationale si pentru care se pot organiza cursuri cu cetificarea Autoritatii
Nationale pentru Calificéri - A.N.C.) este valabila pana la data de finalizare a contractului de prestari
servicii ce face obiectul acestei proceduri de achizitii publice. Daca autorizatia privind programul de
perfectionare expira ca valabilitate in perioada contractului de servicii, atunci ofertantii vor depune o
declaratie prin care se angajeaza si isi reinoiascd autorizatia programului de perfectionare/formare
astfel incat serviciile sa fie prestate péna la data limitd prevazuta in acest caiet de sarcini.
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PREZENTAREA CURSURILOR:

Fiecare program de perfectionare/formare se va realiza prin participarea salariatilor In functie
de propunerile din planul de perfectionare. Durata unui program de perfectionare/formare va fi de 40
de ore, in care sunt incluse si procedurile de examinare finala sau partiala, dupa caz;

Aspecte organizatorice:

Pe parcursul unei zile de perfectionare, activititile se vor realiza (ca recomandare) in
intervalul orar 9.00 - 19.00, cu o ord pentru pauza de pranz si doud pauze de cafea de 15 minute.
Programele de perfectionare/formare vor avea loc, in locatiile puse la dispozitie de cétre Prestator.
Nu se admite ca silile pentru organizarea cursurilor de instruire sa fie situate la subsol, in spatii fara
aerisire sau cladiri care prezintd stare avansata de degradare. Se vor efectua maxim 6 ore/zi de curs,
conform Hotarérii Consiliului National de Formare Profesionala a Adultilor nr. 215/2009, potrivit
careia numérul maxim de ore de pregitire teoreticd este de 40 de ore/siptimani si maxim 6 ore/zi.
De asemenea silile pentru organizarea cursurilor de instruire si fie situate in aceeasi locatie cu
serviciile de cazare si de masa.

Sesiunile de pregdtire vor cuprinde obligatoriu tematicile mentionate in suporturile de
cursuri.Programele de perfectionare/formare se vor realiza de la data semnirii contractului de prestari
servicii pana la data de 31.12.2022.

Serviciile de cazare si de masa pentru participantii la programele de perfectionare vor fi
asigurate de ctre Prestator, pentru a fi in acord cu respectarea cerintelor organizatorice,
informationale si de dotare necesare desfisurdrii activititii conform agendei de instruire a
participantilor. Serviciile hoteliere vor fi asigurate pentru un numir de minim 6 nopti de cazare, de
preferintd cu intrare duminica dupd amiaza si iesire duminica la ora 12,00 (conform normelor de
chek-in — chek-out ale unitatilor de cazare).

CERINTE SI INFORMATII PRIVIND PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE:

Participarea la programele de formare profesionali a personalului se finanteaza din bugetul
propriu, respectiv din sumele special previzute in acest scop.

Programele de formare vor fi organizate si desfisurate de citre prestator in conformitate cu
domeniile si tematicile precizate anterior. Instruirea se va face conform unui grafic de timp detaliat
al activitdilor contractului de servicii ce face obiectul prezentei proceduri anexat la oferta tehnica.
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Modalitatile de realizare a formarii profesionale a personalului sunt programe de formare
organizate si desfasurate de citre furnizorii de formare profesionald si finalizate, dupd evaluarea
competentelor cursantilor, cu diploma de participare sau certificat de absolvire.

In cazul in care programele de formare se deruleazi in domenii pentru care existd standarde
ocupationale si cod COR, elaborate §i aprobate in conditiile legii, pentru care prestatorul poate
organiza programe de formare autorizate A.N.C., acesta va face dovada autorizdrii in cazul in care
oferteazi astfel de cursuri. '

Diploma de participare sau certificatul de absolvire, dupd caz, trebuie sd contind, de regula,
cel putin urmaitoarele elemente:

a. insemnele oficiale ale organizatorului: denumire, sigld, antet si alte elemente oficiale de
identificare;

b. denumirea documentului;

c. seria i numérul documentului;

d. denumirea completd a programului pentru care se atestd absolvirea sau participarea, tipul

programului, durata si perioada de derulare a acestuia;

e. datele de identificare ale persoanei pentru care se atestd absolvirea sau participarea;
f. data eliberarii documentului;
g. certificarea prin stampila furnizorului de formare si semnitura conducitorului sau

reprezentantului legal al acestuia.

Stabilirea perioadelor in care angajatii beneficiarului participa la cursurile de formare este la
latitudinea beneficiarului, avdnd ca bazi perioadele stabilite prin oferta furnizorului (grila de
programe). Astfel, este recomandat ca prestatorul sa asigure repetarea cel putin o dati a fiecirui curs
din grila de programe, in perioade diferite, pentru a da posiblitatea angajatilor beneficiarului s
participe la formare fard sa afecteze activitatea curentd sau, in situatii neprevazute, si poatd si-si
reprogrameze instruire pe aceeasi tema.

Achizifionarea serviciilor de formare trebuie si se faci cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare in domeniul atribuirii contractelor de achizitie publicd, conform Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice.

Oferta tehnici va cuprinde:

- descrierea furnizorului;
13
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- informatii privind experienta firmei; rezultatele obtinute in urma unor programe similare; .

- programa (grila) de formare pentru intreg anul 2022, cu informafii despre cursuri, lectori,
unitatile hoteliere;

- dotarea cu echipamente specifice, alte facilititi, care demonstreaza capacitatea furnizorului de
formare de a livra serviciile propuse;

- personalul de specialitate propriu;

- formatorii propusi pentru sustinerea cursurilor;

- programa de pregitire care sd prezinte tematicile, cum sunt alocate orele pentru fiecare
tematica abordata, competentele ce le vor dobandi cursantii la finalul cursului.

Anexe:

0 tabel nominal cu persoanele implicate in activitatea de formare profesionali; este obligatoriu
ca, pentru fiecare program de formare profesionald, s existe un coordonator de program din partea
furnizorului, definit ca atare si nominalizat expres pentru fiecare locatie unde se vor desfasura
cursurile; prestatorul trebuie sé tind seama de faptul ca un coordonator de programe nu poate avea in
responsabilitatea mai mult de doud locatii distincte si aceasta doar in conditiile In care cele douid
locatii sunt relativ apropiate (exemplu: un coordonator de programe poate gestiona o locatie in
Costinesti si una in Neptun dar nu poate gestiona simultan o locatie In Mamaia si alta in Costinesti
sau Neptun);

0 Curriculum vitae pentru formatori; Prestatorul trebuie s3 asigure experti formatori calificati
potrivit legii. Numarul acestora trebuie si fie corelat cu grila de programe de formare, respectiv cel
putin un formator pentru fiecare tematica din grila de formare, cu posibilitatea predarii mai multor -
domenii de cétre acesta, cu conditia dovedirii competentelor necesare; formatorii, nominalizati ca
atare in grila de cursuri, nu pot avea, in acelasi interval de timp, mai mult de doui programe simultane;
- Acegstia trebuie sd indeplineasca cerintele impuse prin documentatia de atribuire (aceste cerinte fiind
minimale). Formatorii desemnati pentru grupele de perfectionare vor sustine programele de formare
(cursurile) integral. Dacd, pe parcursul contractului de servicii, va fi necesard inlocuirea unui
formator, noul formator va indeplini cerinfele minime mentionate in aceastd documentatie de
atribuire. Prestatorul va nominaliza noul formator prin transmiterea catre beneficiar a documentelor
care dovedesc calificarea si experienta formatorului.

Pentru buna desfisurare a activititilor, prestatorul va asigura si tot personalul administrativ
necesar. Toate costurile aferente resurselor umane utilizate de prestator pentru indeplinirea
contractului vor fi incluse in tariful de curs.

Prestatorul va asigura silile de curs si dotarile minime pentru indeplinirea corespunzitoare a
contractului, cu urmatoarele echipamente:
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- Laptop/PC;

- Multifunctionala;
- Video-proiector;

- Ecran-proiectie;
- Flipchart.

Prestatorul trebuie si asigure elaborarea in limba romind a materialelor, multiplicarea
acestora si distribuirea lor la sesiunile de formare mentionate in grila programelor de formare. Pentru
toate cursurile prevazute in contract, toate materialele de formare vor fi inménate participantilor in
format electronic (CD, memory-stick).

Activititile de instruire privind perfectionarea se vor desfasura in limba roménd. Prestatorul
serviciilor de perfectionare selectat va asigura echipamentele necesare pentru sustinerea activitatilor
de instruire (in functie de tipul si formatul cursului).

Prestatorul de perfectionare va asigura orice materiale necesare pentru derularea programelor de
formare conform programei de pregitire.

Organizarea participantilor in grupe de instruire va fi realizatd de citre Prestator, in functie de
solicitdri. Se va avea in vedere si ca nu se pot forma grupe de cursanti exclusiv cu angajatii Autorititii
Contractante pe un anumit program de formare si nici planifica exact perioada si numirul de
participanti pentru fiecare curs.

Prin urmare, Prestatorul de formare trebuie si formeze grupa pentru un anumit program de formare
si cu alfi functionari publici sau angajati contractuali din alte institutii publice, la care si se aliture
persoane din cadrul Autoritétii Contractante.

Practic, la un program de formare pot participa unul, doi sau mai multi angajati, dintre acestia unii se
pot retrage in mod neprevéazut sau isi pot replanifica participarea in vederea rezolvirii unor probleme
aparute in legéturd cu sarcinile de serviciu.

Modificarile referitoare la perioada sau locatie de desfasurare si vor fi comunicate cu cel putin 5 zile
inainte de data Inceperii programului de perfectionare/formare. Acestea vor fi comunicate de citre
Prestator prin e-mail sau fax.

Dupa finalizarea modulului de instruire se realizeaza testarea participantilor, derularea procedurilor
necesare pentru certificarea acestora, inménarea certificatelor.

Pretul ofertat in grila programelor de formare riméne ferm pe toati durata de executare a contractului.
15
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Pretul va fi platit de catre Achizitor numai pentru cursurile de formare profesionald comandate in
baza unei fise de inscriere vizata de catre conducdtorul institutiei, la care angajatii sai au participat
efectiv. In cazul in care Achizitorul rezerv o participare la curs si 0 anuleazi din motive obiective,
poate reprograma respectiva participare la curs, poate inlocui persoana participantd sau poate solicita
restituirea sumelor platite dar numai cu conditia ca Prestatorul sa fie instiintat de respectiva anulare
cu cel putin 5 zile lucrdtoare inaintea inceperii cursului, prin notd scrisa.

Responsabilitatea privind respectarea normelor de protectia muncii revine prestatorului, care
va nominaliza o persoana responsabila si va fi direct raspunzator de respectarea normelor generale si
specifice de protectia muncii si P.S.1..

COMPETENTA FORMATORILOR:
- Studii de specialitate, experientd in domeniu si in procesul de formare a adultilor;

- Oferta tehnic# va cuprinde CV-ul persoanelor responsabile direct de indeplinirea contractului
precum si a celorlalte persoane implicate in indeplinirea contractului;

- Pentru formatori se vor anexa copii ale actelor de studii relevante pentru program si copie
dupa contractul de colaborare cu formatorii propusi in oferta ferma a prestatorului (dat fiind faptul ca
Grila de formare ofertatd este fermi si cd aceasta existd independent de prezenta procedurd, este firese
ca prestatorul sa dispuni de contracte cu formatorii);

- Predarea se va face cu ajutorul echipamentelor si mijloacelor didactice moderne.

CERIN'[ELE PRIVIND SERVICIILE HOTELIERE:

Printr-o declaratie pe propria rispundere, prestatorul va face dovada cd are incheiate
conventii/contracte cu unititile de cazare si de masd (unitéti hoteliere) sau cu agentii specializate
pentru asigurarea serviciilor de cazare §i masa, pentru locatiile precizate in grila de programe ofertata.
In cazul in care cazarea participantilor se va realiza prin intermediul agentiilor specializate se vor
prezenta conventii/contracte ale agentiei cu unititi de cazare si masi, care vor susfine perioadele
sesiunilor de curs din oferta prestatorului. Vor fi asigurate cazarea cu masa. Unitétile de cazare si
mas3 vor avea categoria previzuti de lege. Se va asigura cazarea in camera individuala pentru fiecare
cursant.

OFERTA FINANCIARA:
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Pachetul de servicii de perfectionare/formare a angajatilor, va include urmitoarele:
- costuri pentru activitatea de formare profesionald (tariful de curs);
- costuri privind serviciile hoteliere (tariful de servicii hoteliere);

Pretul va fi exprimat in lei.

Valoarea totala in lei din oferta financiara va fi ferma si nu va putea fi modificata pe tot parcursul
derularii contractului.

Selectia prestatorilor se va face pe baza criteriului calitate - pret in conformitate cu procedura
simplificata propria constand in:

1.Numarul de domenii ofertate;

2. Experienta in domeniul de pregatire si perfectionare profesionala;
3.Numarul de cursanti in ultimii 3 ani;

4 Numarul de spatii de cazare ofertate;

5.Pretul mediu pc cursurile si serviciile de cazare ofertate.

PUNCTAJUL
Oferta tehnica 70%

1.Numarul de domenii (tematici) ofertate -15 puncte
a)> 12 =15 puncte
b)10-12 =7 puncte

2.Experienta in domeniul de pregatire si perfectionare profesionala - 20 puncte

a)> 3 ani = 20 puncte;
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b)1-3 ani = 15 puncte;

¢)1 an = 5 puncte;

3 .Numarul de cursanti in ultimii 3 ani - 20 puncte

a)> 5001 = 20 puncte

b) 1001-5000 = 15 puncte

¢)<1000 = 10 puncte

4 Numarul de unitati de cazare ofertate - 15 puncte

a)>7 = I5puncte

b)3 —7 =10 puncte

¢) <3 =5 puncte

Oferta financiara 30%

Pretul mediu pe cursurile si serviciile de cazare ofertate = 30 puncte
Pretul minim - 30 puncte
Alt pret decat pretul minim se acorda astfel:

* Punctaj oferta=  Pretul minim x30 puncte

Pret oferta
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Punctajul maxim este de 100 puncte (70 puncte pentru oferta tehnica + 30 puncte pentru oferta

financiara).

RISCURI:

Pot exista cazuri in care functionarii programati sa participle la cursuri sa nu fie disponibili din cauza
unor sarcini de serviciu urgente sau din cauze personale neprevazute. De asemenea, participarea la
cursuri se va face prin alcituirea unei liste pentru fiecare curs, aprobati de conducerea Achizitorului,
lista care poate suferi modificari conform celor specificate mai sus, respectiv cursantii putdnd fi
inlocuiti sau nu. Prestatorul trebuie si ia in calcul aceastd posibilitate si sa fie pregitit pentru anularea
sau reprogramarea unora dintre participérile la programele de perfectionare/formare.

DURATA CONTRACTULUIL:

Perioada estimati de derulare a cursurilor de perfectionare/formare este programati de la data
incheierii contractului pana la data de 31.12.2022, in functie de creditele bugetare existente.

PRECIZARI FINALE:

Neindeplinirea integrald a cerintelor din prezentul caiet de sarcini conduce la declararea ofertei ca
neconforma si respingerea €i;

Toate cerintele mentionate in pezentul caiet de sarcini sunt cerinte minime obligatorii, dintre toate
subliniem ca fiind de o importanta deosebita urmatoarele:

1. Existenta unei grile de formare care s acopere toate domeniile si tematicile din caietul de
sarcini;

2. Existenta in grila de formare a minim doué cursuri pentru fiecare dintre tematicile din caietul
de sarcini, in perioade diferite;

3. Prestatorul sa faca dovada, pentru fiecare dintre cursurile solicitate de autoritate, ci a avut, in
anul anterior, cel pufin doud cursuri, fiecare cu minim 15 participanti. Documente
justificative: copia certificatelor emise; copia mdtcii (cotorului) certificatelor emise; copia
dupa facturile emise pentru cursul respectiv, pe care si se precizeze denumirea cursului,
perioada si locatia, copie contract si PV receptle/recomandare/document constatator din care
sa rezulte indepliirea cerintei;

4. Lectorii sd Indeplineascd conditiile de pregatire profesional;

Lectorii propusi sé nu aibe mai mult de doud cursuri simultan in grila ofertantului;

6. Coordonatorii de program si nu gestioneze mai mult de dou locatii si, in acest caz, locatiile
sa fie apropiate;

w
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7. Conditiile pentru dotarea tehnica sa fie indeplinite;
8. Conditiile de servicii hoteliere sa fie indeplinite;
9. Conditiile de autorizare AN.C/C.A.F.F.P. sd fie indeplinite;

10. CONDITII DE CALIFICARE PENTRU OFERTANTI

- ofertantul nu este in stare de faliment ori lichidare, afacerile nu ii sunt administrate de un
administrator judiciar;

- ofertantul si-a indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor, contributiilor de asigurari
sociale citre bugetele componente ale bugetului general consolidat;

- ofertantul nu prezinti informatii false sau prezintd informatiile solicitate de cétre autoritatea
contractanta.

- ofertantul sa prezinte experienta similara din ultimii 3 ani echivalenta cu valoare contractului
ce va fi semnat.

Documentele care trebuie depuse pentru atestarea indeplinirii conditiei privind
capacitatea economici si financiara a ofertantului sunt:

1.Copia actului constitutiv din care sa rezulte ca societatea are ca obiect principal de activitate
prestarea de servicii de pregatire profesionala, si a Codului Unic de Inregistrare;

2.Certificat constatator original sau copie legalizata, emis de catre Oficiul National al Registrului
Comertului, care sa contina date cu privire la asociati, administratori, capital social, sediul social si
punctele de lucru, obiectul principal de activitate si obiectele secundare (este obligatoriu sa fie
inregistrat cu servicii de pregatire profesionala), precum si toate modificarile intervenite dupa data de
infiintare a ofertantului;

3.Certificatul constatator va fi eliberat cu cel mult 30 de zile inainte de data selectiei de oferte.

4 Certificat de atestare fiscala, valabil la data selectiei de oferte, eliberat de Administratia fiscala
competenta, din care sa rezulte ca nu are obligatii de plata catre bugetul de stat si bugetul local;

5.Declaratie pe proprie rasnundere a administratorului ofertantului din care sa reiasa ca nu detine
informatii privind continutul ofertelor celorlalti participanti si ca nu are intelegeri cu alti participanti
sau cu autoritatea contractanta in scopul denaturarii rezultatului selectiei;
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6.prezentarea experientei  in domeniu (dovedita prin contracte si recomandarile aferente);
7.acordul scris pentru clauzele prevazute in contractul de prestari servicii;

8.acordul scris privind procedura simplificata proprie de desfasurare a selectiei de oferte;
9.Declaratie privind eligibilitatea (art. 164 din Legea 98/2016)

10.Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 si 167 din Legea 98/2016;

1 1.Declaratié privind evitarea conflictului de interese ( art. 59 si 60 din Legea 98/2016).

Prestatorul va indeplini toate cerintele din Caietul de sarcini, cu respectarea si aplicarea celor mai
bune practici in domeniu. Prestatorul este obligat sa aleagi de fiecare datd solutia care raspunde cel
mai bine intereselor Beneficiarului.

Prestatorul se obliga sa detina toate autorizatiile si licentele necesare conform prevederilor legale,
pentru prestarea serviciilor de formare/perfectionare profesionala si a serviciilor de cazare la hotel
aferente participarii la cursuri consilierilor locali, functionarilor publici si personalului contractual
din aparatul propriu al Primariei Oras Baicoi.

Compartiment achizitii publice,
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